
 

 

La Municipalité de Bourg-en-Lavaux met au concours le poste suivant : 

 
 

Responsable du secteur conciergerie 

Taux d’activité 100% 
 

 

Missions principales : 

 

 Assurer la propreté, le nettoyage et l’entretien des bâtiments communaux et des extérieurs 

 Gérer la mise en place et la remise en état des salles et refuges selon les réservations 

 Conduire et encadrer l’équipe de conciergerie pour la réalisation des prestations du secteur 

 Planifier le travail et superviser son exécution et sa qualité 

 Etablir les processus de travail respectant les critères du développement durable et du 

plan climat de la Commune  

 Gérer les plannings et les horaires du personnel fixe et auxiliaire 

 Organiser la formation en matière de techniques professionnelles de nettoyage et d’entretien. 

 

Profil et compétences requises : 

 

 CFC d’agente d’exploitation ou de propreté suivi d’une formation supérieure 

 Expérience de 5 ans au minimum dans un poste similaire 

 Maîtrise des outils informatiques MS-Office  

 Aptitude pour la planification et l’organisation 

 Capacité à diriger une équipe 

 Sens des responsabilités et des priorités 

 Etre orientée service au public 

 Aisance en communication et en relations humaines 

 Confidentialité 

 Disponibilité, flexibilité et réactivité. 

 

Entrée en fonction : à convenir 

Si vous souhaitez rejoindre une administration communale dynamique, offrant des conditions 

de travail favorables dans un magnifique cadre, nous vous invitons à adresser un dossier de 

candidature complet (lettre de motivation, curriculum vitae, copies de diplômes et certificats, 

références) aux ressources humaines, rte de Lausanne 2, 1096 Cully ou par courriel : 

aleksandra.panic@b-e-l.ch. 

Le délai de postulation est fixé au vendredi 1er juillet 2022. 
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